Rzeszéw, dnia 23 lipca 2018r.

INFORMACJA POKONTROLNA

Jednostka kontrolowana (nazwa,
adres)

Muzeum Dobranocek ze zbioréw Wojciecha Jamy w
Rzeszowie, kod 35-064 ul. Mickiewicza

Imig i nazwisko kierownika

kon?:rolowanej jednostki woje Kathtzyon Libas - dyickios

Znak sprawy BK.1711.17.2018

Data i nr upowaznienia do 22.06.2018r.nr ORA.0.0052.1.120.2018 podpisanego
przeprowadzenia kontroli Prezydenta Miasta Rzeszowa

Termin przeprowadzenia kontroli

22.06 - 18.07.2018r.

Przedmiotowy zakres kontroli

Kontrola finansowa jednostki oraz prawidiowo$é
udzielania zamowien

Okres objety kontrolg

Rok 2017.

Rodzaj dokumentu pokontrolnego

Protokét kontroli z dnia 20 lipea 2018r.

Wyniki czynnosci kontrolnych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Whioski i zalecenia pokontrolne
w sprawie stwierdzonych
nieprawidtowosci/uchybier”

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Uwagi

Akta kontroli podlegajg udostgpnieniu innym osobom lub instytucjom w (rybie przepiséw ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz, 1198 z pdin. zm.)
oraz Zarzgdzenia Nr 102/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukeji publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Rzeszowa oraz udostgpniania informacji publicznef na wniosek

Adam Losicki




BK.1711.17.2018 | Rzeszéw, dnia 20 lipca 2018r.
PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Muzeum Dobranocek ze zbioréw Wojciecha
Jamy w Rzeszowie, kod 35-064 Rzeszow
ul. Mickiewicza 13.

Termin przeprowadzenia kontroli 26.06.-18.07.2018r.z przerwa w dniach
5,6.07.2018r.

Imi¢ i nazwisko przeprowadzajacego kontrole | Adam Losicki - gl. specjalista z Biura

oraz stanowisko stuzbowe Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia 22.06.2018r. ORA - 0.0052.1.120.2018

kontroli podpisanego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa

Przedmiot kontroli Kontrola finansowa jednostki oraz
prawidlowos¢ udzielania zamowien
publicznych.

Okres objety kontrolg 2017 rok.

Imig i nazwisko kierownika kontrolowanej mgr Katarzyna Lubas - dyrektor od dnia

jednostki - stanowisko stuzbowe i data 1 stycznia 2012r.

powolania. mgr Matgorzata Chmiel - gt. ksiegowa od
dnia 6 maja 2010r. na Y4 etatu

Muzeum Dobranocek ze zbiorow Wojciecha Jamy zwany w dalszej czgsci protokotu
»Muzeum” jest samorzadowg jednostka kultury, ktérej organizatorem jest Gmina Miasto
Rzeszé6w. Nadzér nad Muzeum sprawuje Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
a nadzér bezposredni Prezydent Miasta Rzeszowa.

Muzeum dziata m. in. na podstawie nastepujacych przepiséw prawnych:

- ustawy z dnia 21 listopada 1996r. o muzeach (Dz.U z 2017 poz. 972 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2017r. poz. 862),

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017r.poz.1875),

- ustawy z dnia 23 lipca 2003z. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014r.
poz.1446 z pézn. zm.),

- Statutu Muzeum zatwierdzonego uchwata Nr L./1102/2017 z dnia 24 pazdziernika 2017r.
Rady Miasta Rzeszowa.

Kontroli poddano losowo wybrane zagadnienia z gospodarki finansowej za 2017r.

Na podstawie sprawozdania z wykonania planu finansowego dochodéw i kosztow
sporzadzonego na dzien 19 lutego 2018r. ustalono, ze w 2017r. koszty ogétem w Muzeum
wyniosty 558 858,98zl. co stanowi 99,73%.

Z wydruku komputerowego zestawienia obrotow i sald ustalono, ze zobowigzania na koniec
roku 2017 wyniosty ogétem 15 657,09z1, sktadaty sie na nie nizej wymienione salda kont
syntetycznych 1 analitycznych w prowadzonych urzadzeniach ksiegowych:

nr konta 201- zobowigzania z odroczonym terminem platnosci(koszty) - kwota 2078,59zt,
nr konta 220-rozrachunki z budzetem - kwota 2752,00z1,
nr konta 229- rozrachunki z ZUS - kwota 10 826,501,

4 Razem 15 657,09z1.
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Wykazana kwota 15 579,16zl zobowigzan w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego
za 2017r., a zestawieniem obrotow i sald za 2017r. zostata zanizona o kwote 77,93zl

(15 657,09z}-15 579,16z1=77,93z1). Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyta Matgorzata
Chmiel gt. ksiegowa, ktore stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Szczegolowej kontroli poddano zobowigzania z odroczonym terminem ptlatnosci konto 201 na
kwote 2078,59z1.

Zobowiazania ustalono na podstawie nizej wymienionych faktur:

- faktura nr FV 172/2017 z dnia 23.12.2017r. - magnes Colargol - kwota 12,90zt zostata
zaptacona przelewem w dniu 22.01.2017r.(WB nr 12/2018),

- faktura nr FA/LS/40/12/2017 z dnia 21.12.2017r. - przeglad techniczny kasy fiskalnej -
kwota 240z} zostala zaptacona przelewem w dniu 4.01.2018r. (WB nr 1/2018),

- faktura nr FM/M/206/2017/12/0284 z dnia 31.12.2017r. - wynagrodzenie autorskie ZAIKS-
kwota 8,60zt zostala zaptacona przelewem w dniu 12.01.2018r. (WB nr 6/2018),

- faktura nr 1/RZE/12/2017 z dnia 29.12.2017r.- zakup pamiatek do sklepiku - kwota
1446,397k zostala zaptacona przelewem w dniu 12.01.2018r. (WB nr 6/2018),

- faktura nr 3170481 z dnia 27.12.2017r.- Wander Card - kwota 1,70zt zostata zaptacona
przelewem w dniu 16.01.2018r. (WB nr 8/2018),

- faktura nr FVS 2017/0007546/BRZ z dnia 28.12.2017r.- reklama prasowa - kwota 369zt
zostala zaptacona przelewem w dniu 11.01.2018r. (WB nr 5/2018).

L.aczna kwota zobowigzan wyniosta 2078,59z1 i byta zgodna zestawieniem obrotéw i sald.

7 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.2014 poz.1773) Muzeum sporzadza nastgpujace sprawozdania:
- Rb-N-kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,
- Rb-Z-kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz porgczen
1 gwarancji,
- Rb-UN- roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
warto$ciowych wedlug wartosci ksiegowej,
- Rb-UZ- roczne sprawozdanie uzupekiajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych.
Kontroli podano losowo wybrane sprawozdanie Rb-Z za 2017r.sporzadzone w dniu
30.01.2018r., ktore zostato przekazane do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Rzeszowa
w dniu 6 lutego 2018r.
Ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-Z za 2017r. prawidlowo wykazano zerowe stany
zobowigzan we wszystkich rubrykach wymienionego sprawozdania.

Plan finansowy Muzeum w 2017r. na dzien 31 grudnia zamykat si¢ po stronie przychodéw
kwota 568 841z, a po stronnie kosztow kwotg 560 360zt, w tym przyznana dotacja
podmiotowa w kwocie 358 391z1.

Wykorzystanie dotacji podmiotowej za okres od 1.01.2017r. do 31.12.2017r. rozliczonej na
druku RD/IK przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Nazwa wydatku kwota wydatku z dotacji (z1)
11 wydatki state IK 358 391,00
1. wynagrodzenie brutto 276 635,10
2. pochodne od wynagrodzen
(sktadki na ZUS i Fundusz Pracy) 54 641,81
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3. wynagrodzenie brutto wyptacone
na podstawie umow cywilnoprawnych 17 820,04
4.  oplaty za media 9 294,05
Razem 358 391z1.

Druk RD/IK z rozliczenia dotacji podmiotowe] zostal przekazany do Wydziatu Kultury,
Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 20.02.2018r.
Kontroli poddano wynagrodzenia dla losowo wybranych dwoch pracownikow Muzeum ktore
obowigzywato w listopadzie 2017r.:
-»- QD - 2systcnt muzealny specjalista ds. kadr i marketingu,

- wynagrodzenie zasadnicze 3101,93z4,

- dodatek stazowy 20% 620,39z1,

Razem 3722,32z1.

Na podstawie naliczonego wynagrodzenia w liscie ptac nr E1/2017/11 z dnia 30.11.2017r.
ustalono, ze naliczone wynagrodzenie byto zgodne z zawartg umowg o prace.
Ponadto dyrektor Muzeum przyznat dla Ww. nagrode jubileuszowa za 25 lat pracy
w wysokosci 100% miesigcznego wynagrodzenia, ktora zostata wyptacona na podstawie listy
ptac nr N/08/2017 z dnia 31.08.2017r. w kwocie 3722,32z (WB nr 148/2017).
Na podstawie $wiadectw pracy i umowy bedacej w aktach osobowych Ww. ustalono, ze
prawidlowo wyliczono lata pracy, a wyptacona nagroda byta zgodna z kartg zarobkowa.
- p.— - asystent muzealny specjalista ds. ptac- kasjer,

- wynagrodzenie zasadnicze 2933,41z,

- dodatek stazowy 586,68z1,

Razem 3520,09z1.

Naliczone wynagrodzenie w liscie ptac nr E1/2017/11 z dnia 30.11.2017r. w kwocie
3520,09z1. bylo zgodne z zawarta umows o prace.
W zakresie wyplaconych wynagrodzen nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W dniu 9.07.2018r. 0 godzinie 10* w obecnosci kasjera p. (R G o:--

p. Malgorzaty Chmiel gt. ksiegowej przeprowadzono kontrole kasy. Stan poczatkowy
gotowki w kasie wynosit 3506,58zt (BO. 2449,63zt+przychody 1056,95zt) ustalony na
podstawie raportu kasowego nr RKB/156/2018/KASA z dnia poprzedniego tj. 8.07.2018r.
Stan gotowki w kasie wg nominatléw przedstawiat sie nastepujaco:
- 100zt x 14 = 140021,
50zt x 21 = 1050z,
20zt x 20 = 400z,
10zt x 24 = 240z,
5zt x 53 = 2657,
2zt x46 = 92z,
- 1zZkx28= 28z,
-0,50zkx 50= 25z,
-0,20ztx 15= 3z,
- 0,10zt x 29 = 2,90z,
-0,05ztx 11 = 0,552,
-0,02zt x 3= 0,06z,
-0,01ztx 7= 0,07,
- Razem 3506,58z1.
Stan rzeczywisty kasy byl zgodny ze stanem ewidencyjnym. Raporty kasowe s sporzadzane
drogg komputerowg. Wptaty gotdéwkowe dokonywane byly na podstawie drukéw , KP” kasa

przyjmie, za$ wyplaty na druku ,,KW” kasa wyptaci. Obowigzujacym dokumentem kasowym
byty d21en9.e raporty kasowe.
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Do analizy wybrano dzienne raporty kasowe od nr RKB/150/2017/KASA do nr
RKB/180/2017/KASA, sporzadzone w miesigcu lipcu 2017r.

Lp. | Nr raportu Data Przychéd Rozchod Saldo
Saldo poczatkowe 4843,97
1 RKB/150 1.07.2017r. 519,20 5363,17
2 | RKB/151 2.07.2017r. 731,00 6094,17
3 | RKB/152 3.07.2017r, 319,50 6413,67
4 | RKB/153 4.07.2017r. 904,40 6000,00 1318,07
5 | RKB/154 5.07.2017r. 780,35 7,00 2091,42
6 | RKB/155 6.07.2017r. 861,05 295247
7 | RKB/156 7.07.2017r. 1159,15 246,99 3864,63
8 | RBK/157 8.07.2017r. 380,80 4245.,43
9 | RBK/158 9.07.2017r. 1289,85 5535,28
10 | RKB/159 10.07.2017r. 156,00 5691,28
11 | RKB/160 11.07.2017r. 311,60 50,00 5952,88
12 | RKB/161 12.07.2017r. 693,40 20,90 6625,38
13 | RKB/162 13.07.2017r. 838,05 7463,43
14 | RKB/163 14.07.2017r. 748,50 8211,93
15 | RKB/164 15.07.2017r. 1149,80 9361,73
16 | RKB/165 16.07.2017r, 1346,40 10708,13
17 | RKB/166 17.07.2017r. 238,60 8500,00 2446,73
18 | RKB/167 18.07.2017r. 818,10 3264,83
19 | RKB/168 19.07.2017r. 698,00 3962,83
20 | RKB/169 20.07.2017r. 700,80 4663,63
21 | RKB/170 21.07.2017r. 729,40 5393,03
22 | RKB/171 22.07.2017r. 390,40 5783.,43
23 | RKB/172 23.07.2017r. 942,50 6725,93
24 | RKB/173 24.07.2017r. 393,80 543,60 6576,13
25 | RKB/174 25.07.2017r. 1222,30 5353,42 2445,01
26 | RKB/175 26.07.2017r. 865,20 3310,21
27 | RKB/176 27072017z 445,15 231,19 3524,17
28 | RKB/177 28.07.2017r. 917,45 4441,62
29 | RKB/178 29.07.2017r, 900,60 5342,22
30 | RKB/179 30.07.2017r. 568,85 5911,07
31 | RKB/180 31.07.2017r. 295,95 6207,02

RAZEM 22316,15 20953,10

Poddane analizie raporty kasowe za okres od 1 lipca 2017r. do 31 lipca 2017r. ustalono, ze
suma przychodéw oraz rozchodow oraz kwota per salda, byta zgodna z kontem 100.
Whplaty i wyplaty wpisywane byty chronologicznie z zachowaniem liczby porzadkowe;j,
symbolu zrédtowego dowodu oraz krétkiego opisu celowosci operacji. Dowody ksiegowe
byty numerowane z zachowaniem ciaglosci numeracji w ramach danego raportu, a takze
posiadaly ciaglo$¢ w wystawionych komputerowo dowodach KP i KW.

“Gmina Miasto Rzeszé6w umowg nr KST.032.11.2017 z dnia 7.03.2017r. przyznala dla
Muzeum dotacje celowg w kwocie 7626zt na zakup urzadzenia interaktywnego LCD

z panelem dotykowym 42 cale.

Muzeum Przeprowadziio sondaz telefoniczny z trzema firmami na zakup ww. urzadzenia
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1 wybrato firme ,, Kserokom” z Tarnowa - kwota 5900zt netto. Firma ,,Kserokom” wystawita
fakture nr ST/FS/2017/04/0001 z dnia 3.04.2017r.- wyswietlacz $cienny 42 cale - kwota
725771 brutto (590021 netto), ktora zostata zaptacona przelewem w dniu 10.04.2017r.

(WB nr 61/2017). Wyswietlacz $cienny 42 cale wprowadzono do ewidencji $rodka trwatego
pod nr OT-1/2017 w dniu 3.04.2017r. z kwotg 5900zt netto. ). Muzeum rozliczylo dotacje
celowa w kwocie 7257zk. brutto, a pozostatg kwota w wysokosci 369zt zwrdcono do
Wydzialu Budzetowego Urzgdu Miasta Rzeszowa w dniu 14.04.2017r.(WB nr 64/2017).

Integralng cze$¢ protokotu stanowi zatgeznik:

-Zalacznik nr 1- Wyjasnienie p. Matgorzaty Chmiel gt. ksiegowe;.

Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z §19 ust.5 Regulaminu przeprowadzania kontroli
przystuguje prawo wniesienia wyjasnien i zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
kontroli.

Dyrektor stwierdzit, ze nie wnosi zastrzezen.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktorych jeden
przekazano Dyrektorowi Muzeum Dobranocek ze zbioréw Wojciecha Jamy -

Pani mgr Katarzynie Lubas.

Rzeszéw, dnia 20 lipca 2018r.

Kontrolujacy y Dyrektor
et / Muzeum Dobranocek ze zbioréow
s = ; — Wojciech J
7772 ojciech Jamy
[
( = £ dubos
\__Adam Losicki mgr Katarzyna Lubas



